
 

 
 

 

 

 

 

Pracownik zatrudniony na tym stanowisku będzie odpowiedzialny m.in. za: 

 profesjonalną obsługę klientów firmy (bezpośrednią i pośrednią), 
 ewidencję i dystrybucję korespondencji przychodzącej i wychodzącej, 
 obsługę centrali telefonicznej, 
 realizację płatności gotówkowych i bezgotówkowych. 

Oczekiwania wobec przyszłego pracownika: 

 wysokie kompetencje komunikacyjne (kultura języka, dobra dykcja, umiejętność 
szybkiego i trafnego rozpoznania potrzeb rozmówcy), 

 zorientowanie na klienta i łatwość nawiązywania kontaktów, 
 wielozadaniowość oraz umiejętność energicznego działania, również pod presją czasu, 
 skrupulatność w pracy z dokumentami oraz bardzo dobra organizacja pracy, 
 asertywność, 
 mile widziane minimum roczne doświadczenie na podobnym stanowisku, 
 ważne prawo jazdy kat. B, 
 mile widziana znajomość języka angielskiego na poziomie komunikatywnym. 

Kandydatom oferujemy: 

 umowę o pracę w firmie o stabilnej pozycji na rynku, 
 szkolenia umożliwiające podnoszenie kwalifikacji oraz rozwój zawodowy, 
 możliwość zdobycia doświadczenia w dużym zespole, 
 przyjazną atmosferę pracy. 

CV prosimy przesyłać na adres: 
Toyota Katowice Sp. z o.o, ul. Kolejowa 54, 40-606 Katowice 

lub e-mail: misztal@toyota.katowice.pl 
 

SKONTAKTUJEMY SIĘ Z WYBRANYMI KANDYDATAMI. 

Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych 
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 
27.08.1997r. Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 923 ze zm." 

Toyota Katowice Sp. z o.o., 
autoryzowany dealer Toyoty obecny na rynku od 20 lat,  

wielokrotny zdobywca nagród Dealer Roku oraz Ichiban za najwyższy 
poziom satysfakcji klientów, 

poszukuje kandydata / kandydatki na stanowisko: 

 
Recepcjonista / Recepcjonistka 

Miejsce pracy: Częstochowa 

 


