Toyota Katowice Sp. z 0.0.,
autoryzowany dealer Toyoty obecny na rynku od 20 lat,
wielokrotny zdobywca nagréd Dealer Roku oraz Ichiban za najwyzszy poziom TOYOTA
satysfakcji klientow,
poszukuje kandydata / kandydatki na stanowisko:

Lo ALWAYS A
Specjalista ds. kadr BETTER WAY

Miejsce pracy: Katowice

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za:

e Prowadzenie dokumentacji pracowniczej zwigzanej ze stosunkiem pracy i innymi formami
zatrudnienia.

e Wprowadzanie danych do systemu kadrowo-ptacowego.

e Rozliczanie delegacji pracowniczych.

e Rozliczanie czasu pracy pracownikéw.

e Przygotowywanie raportéw, zestawien.

0Od kandydatéw oczekujemy:

e  Minimum 5-letniego doswiadczenia na podobnym stanowisku.
e Bardzo dobrej znajomosci przepiséw kodeksu pracy.

e Bardzo dobrej znajomosci Microsoft Excel, Word.

e Zaangazowania i silnej motywacji do pracy.

e Systematycznosci.

e Poczucia humoru.

Oferujemy:

e Zatrudnienie w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku.
e Szkolenia umozliwiajgce podnoszenie kwalifikacji oraz rozwéj zawodowy.
e Przyjazng atmosfere pracy.

CV wraz z listem motywacyjnym prosimy przesyta¢ na adres:
Toyota Katowice Sp. z 0.0, ul. Kolejowa 54, 40-606 Katowice
lub e-mail: rekrutacja@toyota.katowice.pl

SKONTAKTUJEMY SIE Z WYBRANYMI KANDYDATAMI.

Prosimy o dopisanie nastepujgcej klauzuli: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia
27.08.1997r. Dz. U. 22002 r., Nr 101, poz. 923 ze zm."
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